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VESZPEM MEGYEI PEDAGOGIAI SZAKSZOLGALAT
AJKAI TAGINTEZMENYE

KOZZETETELI LISTA
(229/2012. (VIII. 28.) Korm rendelet értelmében)

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011, évi CXC torvény 7. § (1) i.) pontja és a 18.§ (1) bekezdése
szerint a pedagogiai szakszolgdlat a koznevelési rendszer része, a nevelési-oktatasi intézmények
segitoje.

A Veszprém Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Ajkai Tagintézménye ellatasi korzete:

Ajka jaras 11 telepiilése (Ajka, Csehbanya, Farkasgyeptli, Halimba, Kislod, Magyarpolany, Nyirad,
Ocs, Széc, Urkat, Varosld )

A szakszolgalati ellatasunk kiterjed a jaras 8 (13 feladatellatasi helyen miikodé) évodajara, valamint
11 feladatellatasi helyen miikodé altalanos iskolajara, 3 kozépiskoldjara (beleértve a Veszprémi
Szakképzési Centrum oktatasi intézményeit).

A pedagogiai szakszolgalat 0-18 éves korig, illetve kozépiskolai tanulmanyok befejezéséig nyujt
szolgaltatast.

A pedagdgiai szakszolgadlati feladatok koziil az alabbiakat latjuk el tagintézményiinkben:

a) gyogypedagdgiai tandcsadds, korai fejlesztés, oktatds és gondozds, fejlesztd nevelés:

- komplex koragyermekkori intervencid €s prevencid, gyogypedagogiai fejlesztés és
tanacsadds a 0-5 éves gyermekek részére, melynek célja a gyermek fejlodésének
elosegitése ¢és a csaldd tarsadalmi inkluzidjanak eldsegitése, pszichologiai
segitségnyjtas;

- a fejlesztd nevelés keretében az 5. életévét betoltott sulyos és halmozottan fogyatékos
gyermek egyéni vagy csoportos formaban valdé komplex gyogypedagdgiai fejlesztése, a
sziil6k tanacsokkal valo segitése, melynek célja a gyermek fejlesztd nevelésre-oktatasra
valo felkészitése;

b.) szakértdi bizottsagi tevékenység:
- a gyermek/tanuldé komplex pszichologiai, pedagogiai-gyogypedagogiai vizsgalata a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség megallapitasa vagy kizarasa céljabdl, a
sajatos nevelési igény gyanuja esetén a vizsgalati anyag tovabbitasa a Megyei Szakért6i
Bizottsaghoz,
- az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség megallapitasahoz végzett vizsgalatok;
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c.) nevelési tandcsadds:
- a gyermek/tanulo adaptiv viselkedésének, szocidlis érettségének, pszichés allapotanak
felmérése,
- a sziilokkel valo problémafeltard beszélgetés lebonyolitasa,
- komplex folyamatdiagnosztikai célu pszichologiai és gyogypedagogiai vizsgalatok
végzeése,
- a szakért6i bizottsagok szakért6i véleménye alapjan nevelési tanacsadas keretén beliil
pedagdgiai, pszicholdgiai terapias ellatas, fejlesztés biztositasa a gyermekek szamara,
- folyamatdiagnosztika keretén beliil a gyermek allapotaban bekovetkezd valtozasok
értékelése,
- segitségnyujtas a gyermek/tanuld csaladi, 6vodai, iskolai nevelés¢hez, oktatasahoz,
- prevenciés tevékenység keretében sziirdvizsgalat lebonyolitdsa a 4. életéviiket
betoltott ovodas gyermekek korében a tanuldsi és beilleszkedési nehézségek
megeldzése céljabol;

d.) logopédiai ellatas:
- logopédiai ellatas feladata a beszédinditas, a hang-, beszéd- és nyelvfejlodési
elmaradas korrekcidja, a beszédhibak és a nyelvi-kommunikacios zavarok javitasa, a
diszlexia, a diszortografia, a diszgrafia, a diszkalkulia kialakulasdnak megeldzése,
- az 6vodai nevelésben részt vevd, harmadik és 6todik életéviiket betoltott gyermekek
beszéd- és nyelvi fejlettségének alapvizsgalata, szlirése a beszéd technikai és tartalmi
fejlesztése;

e. ) konduktiv pedagdgiai elldtds:
- feladata a kdzponti idegrendszeri sériilt gyermekek/tanulok 6vodai neveléshez, iskolai
neveléshez-oktatashoz kapcsoloddan vagy egyéni fejleszté foglalkozas keretében
megvalosuld konduktiv pedagdgiai modszerekkel vald fejlesztése és gondozasa;

1.) gyogytestnevelés:
- feladata a gyermek/tanuld, a tanuld specialis egészségligyi célu testnevelési
foglalkoztatasa, amennyiben az iskolaorvosi vagy szakorvosi vizsgalat sziikségesnek
tartja;

g.) iskolapszicholégiai, évodapszichologiai ellatds:
- feladata a nevelési-oktatasi intézményekben dolgozo pszicholégusok munkajanak
segitése, koordinacioja;

h.) kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozdsa:
- feladata a korai tehetség felismerése, tehetségazonositasa, a tehetséges gyermek
személyiségfejlodésének tamogatasa, szamukra Onismereti csoport szervezése és vezetése,
valamint tandcsadds, tamogatas a sziiloknek, konzulticio a gyermekkel foglalkozo
pedagdgusok részére.

Alapfeladatainkat az alabbi végzettséggel, szakképzettséggel latjuk el:

A pedagégiai Pedagoégus- A tevékenység ellatasahoz sziikséges végzettség és
szakszolgalati munkakor szakképzettség
tevékenység megnevezése

korai fejlesztés és  |gyogypedagogus  gyogypedagogus (logopédus, oligofrén pedagogus,
gondozas, fejlesztd szomatopedagdgus, szurdopedagdogus)
nevelés részben oraado pedagogussal elldatva



pszichologus klinikai szakpszichologus, tanacsado szakpszichologus

szakértdi bizottsagi pszichologus klinikai gyermek szakpszichologus, tanacsado
tevékenység szakpszichologus

crer

gyogypedagogus  gyogypedagogus, tanulasban akadalyozottak pedagogidjat
végzett, oligofrén-pedagdgus, logopédus
nevelési tanacsadas fejleszté pedagogus pedagodgus, fejlesztd foglalkoztatasara jogositd felséfoka
szakirdnyl végzettséggel
gyogypedagogus  gyogypedagogus, tanulasban akadalyozottak pedagogidja,
szurdopedagodgia szakiranyon

pszichologus klinikai gyermek szakpszichologus, tanacsado
szakpszichologus,
logopédiai ellatas  logopédus logopédia szakos gyogypedagdgus (részben o6raadod
logopédussal latjuk el a feladatot)
konduktiv konduktor konduktor
pedagodgiai ellatas (oraado pedagogussal latjuk el a feladatot)
gyogytestnevelés  gyogytestneveld  gyogytestneveld tanar 6vodapedagogus, fels6fokn szakiranya
tanar veégzettséggel, gyogypedagdgus felsdfoku szakiranyu
végzettséggel
részben oraado pedagogusokkal latjuk el a feladatot
iskolapszichologiai, iskola- és pszichologus
ovodapszichologiai 6vodapszichologia
ellatas koordinatora
kiemelten tehetséggondozd  pszichologus
tehetséges koordinator
gyermekek, tanulok
gondozésa

* A VMPSZ masik tagintézményébol

A nem pedago6gus munkakdrben foglalkoztatottak

1 Nevelo és oktatd munkat nincs
kozvetlentil segité6 munkakdrok

2 [Egyéb munkakorok ugyviteli dolgozo

Tagintézményiink statuszmegoszlasa szakképzettség szerint:

Szakalkalmazotti 1étszamunk: 8 6

gyogypedagogus 316 oligofrénpedagdgia- szurdopedagogia szakos,
szomatopedagogia, értelmi fejlodésiikben akadalyozottak
gyogypedagbdgusa

pedagogus 116 kozépiskolai  tanar-  fejlesztépedagogiai  szakiranyh
végzettséggel

pszichologus 116 klinikai és mentélhigiénés gyermek- és ifjusagi
szakpszichologus

pszichologus™ 116 tanacsado szakpszichologus

pszichologus 116 pszicholodgiai végzettséggel

logopédus 1 6 logopédia szakos gydgypedagdgiai tanar

gyogytestnevel6* 1 6 ovodapedagogus gyogytestneveld szakirdnyl végzettség

* A VMPSZ masik tagintézményében is lat el szakszolgalati feladatot.




Nem pedagogus munkakdrben foglalkoztatott alkalmazott:

iigyviteli dolgozo | 1 6 | kozépfoku végzettség

A tagintézmény kapcsolattartdsi rendje, formdi

A tagintézmény legfontosabb partnerei a szolgaltatast igénybe vevo gyermekek és sziileik, valamint a
gyermekekkel foglalkozdo pedagogusok. A diagnosztika, terapiak, fejleszté foglalkozasok
eredményességét a sziilo-szakember kozotti egylittmiikodés nagymértékben meghatarozza.

Az intézmény rendszeres ¢s folyamatos kapcsolatot tart fenn a sziilokkel, az Ajkai Jaras valamennyi
nevelési-oktatasi intézményével, valamint azok fenntartoéival, gyermekjoléti szolgalataival, gyermek
egészségligyi intézményeivel (ifjusadgi és gyermekpszichiatriai rendeld, gyermekorvosok, védonodi
szakszolgalat), gyermekvédelmi intézményekkel. A kapcsolattartds kozvetlen és kozvetett formdju
lehet.

A Kkozvetlen kapcsolattartas keretében a nevelési-oktatdsi intézmények vezetéi és dolgozodi, a
nevelési-oktatasi intézménybe jaré gyermekek sziilei, az intézmény belsé munkatarsaitol kérnek
segitséget konkrét esetekben, vagy az intézményi munkatarsak fordulnak gyermekek, tanulok
ellatasaval kapcsolatban a nevelési-oktatasi intézmények pedagdgusaihoz.
Tartalmat tekintve a kapcsolattartas:

- szakmai kérdésekre,

- tajékoztatasra,

- adatszolgaltatasra,

- vizsgalatok kérésére/elvégzésére,

- szakeért6i vélemény készitésére vonatkozik.

A kapcsolattartas személyesen, telefonon, levél formajaban vagy elektronikus Gton valosulhat meg,
illetve tajékozodhatnak az intézményi honlapon.

Az intézmény munkatarsai munkajukkal 6sszefiiggd kérdésekben mas intézményekkel, szervezetekkel
a szolgalati ut betartasaval, vezet6i felhatalmazassal 1étesithetnek, illetve tarthatnak fenn kapcsolatot.

A tagintézmény partnerkapcsolatai

Egyiittmiikodé partner Az egyiittmiikodés tartalma

Fenntartoi iranyitas

Kozremiikddés a megyei szakszolgalati feladatok
ellatasanak biztositasaban

Kozremiikodés a megyei fejlesztési terv
végrehajtdsaban

Veszprémi Tankertileti Kdzpont
Pépai Tankeriileti K6zpont

Beiskolazasi, tankotelezettség teljesitésének
Megyei Kormanyhivatal, Jarasi Kormanyhivatal | kérdéseiben, szakértdi vizsgalaton valdo megjelenési
kotelezettség teljesitésének iligyeiben

A szakszolgalati intézmény miitkodtetésével, az

Telepiilési Onkorményzat infrastruktarat érinté kérdésekben.

Regionalis, orszagos és nemzetkdzi szakmai Ko6zremiikodo partnerség, informacidcsere sziikség
szervezetek, intézmények szerint




Pélyazatok

Szakszolgalati feladatellatas

Kozoktatasi, koznevelési intézmények Szakvélemények kiallitasa

Fels6oktatasi intézmények Hallgato6i szakmai gyakorlat

Munkaiigyi Kozpont Kozfoglalkoztatottak foglalkoztatasa

Megkeresés alapjan vizsgalatok
Informaciocsere, konzultaciok

Jelzés a helyi gyermekjoléti szolgalat felé a
gyermeki jogok sérelme esetén

Gyermekvédelmi intézmények

Szakért6i vizsgalat

Gyambhatdsa . .,
Y g Informaciocsere

Informaciocsere

Erdekvédelmi szervezetek Egyedi esetek megoldasadhoz egyiittmikddés

, - , . zakmai kérdésekben uttmikodés, tanacsadas,
Orszagos szakmai szovetségek, egyesiiletek S érdésekben egyiittmitkodes csadds

véleményezés
Sziil6, diak szervezetek Informaciocsere, tanacskozas, konzultacio
Csolnoky Ferenc Megyei Korhaz Perinatalis Korai fejlesztés
Intenziv Centrum
Veszprém Megyében Miikdddé Egységes Szakmai segitségnyujtas

Gyogypedagogiai Modszertani Kozpontok

Gyermek-egészségiigyi intézmények (ifjusagi- | Vizsgalatok, gyermekvédelem, nyomon kdvetés
¢s gyermekpszichiatriai rendeld, védonoi
szakszolgalat, gyermekorvosok)

A pedagogiai szakszolgdlati ellatds igénybevételének modja

A pedagogiai szakszolgélat 0-18 éves korig, illetve kozépiskolai tanulmanyok befejezéséig
elojegyzéses rendszerben nyujt szolgaltatast. Az eldjegyzésbe vétel személyesen, e-mailben vagy
irasban (minden esetben a gondvisel6 alairasaval) kérhetd.

Jelentkezési jogosultsag: A pedagbgiai szakszolgalat intézményeibe valo jelentkezés 6nkéntes alapon
torténik. Ettdl eltérden a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikddésérdl szolo rendeletben
foglaltak az iranyadoak.

Az eldjegyzésbe vételt a gyermek szamara kérheti:

- gondviselbje,

- gondviseldjének irasos hozzijarulaséval, a nevelésével foglalkozd vagy azt segitd személy
(kiilonélo sziild, nevel6sziil, nagysziild, pedagogus, csaladgondozo, gyamiigyi intézmény
munkatarsa stb.),

- gondvisel6jének hozzajarulasaval az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség megallapitasa
céljabdl irasban az dévoda,

- atanulasi, beilleszkedési, alkalmazkodasi probléma megallapitasa esetén irdsban, a gondviseld
hozzéjarulasaval a nevelési-oktatasi intézmény, csaladvédelmi intézmény,

- 16 éves kortdl a tanuld sajat maga.

Eldjegyzés:

Az eldjegyzés soran a pedagogiai szakszolgalat kijelolt munkatarsa rogziti a jelentkezé adatait,
értesitési cimét, telefonszamat, a jelentkezés idejét.

Eléjegyzés soran rogzitésre keriil a jelentkezés okat képezd probléma. Amennyiben az dnkéntesen
jelentkezett gyermek a szakszolgalat munkatarsaval egyeztetett idOpontban nem jelenik meg az




intézményben, €és tavolmaradasardl eldzetesen nem értesiti az intézmény illetékes munkatarsat, az
elojegyzest megsziinteti.

Beutalt gyermek esetén két elmulasztott megjelenést kovetden sziintetjiik meg az eldjegyzést és errdl a
jogszabalyban eldirtaknak megfelelden, értesitjiik az érintetteket.

A szolgaltatas igénybevételének folytatasa, illetve kezdeményezése ezutan megujitott eldjegyzés
alapjan valosulhat meg.

Panaszkezelés:
Célunk a tagintézmény mikodési korében felmeriild problémak és vitdk megfeleld szintii
megoldasanak szabalyozasa.

e A panaszos a problémajat az érintett szakembernek akar szoban, akér irdsban el6adhatja. Az
érintett szakember a panasz jogossagat haladéktalanul, de legkésébb a kdvetkezé munkanap
végéig kivizsgalja, és annak eredményérdl a panaszost tajékoztatja.

e Amennyiben az érintett szakember a problémat megoldani nem tudta, vagy a panaszos a
kivizsgalas eredményével nem ért egyet, gy a tagintézmény vezetdjéhez fordulhat. Ezen
tulmenden kozvetleniil fordulhat a féigazgatbhoz abban az esetben is, ha a panasszal érintett
szakember személye nem allapithatdo meg. A tagintézmény vezetdje a panaszt harom
munkanapon beliil kivizsgdlja, ennek soran egyeztet az érintett szakemberekkel, valamint a
panaszossal. Ha a panasz, probléma bonyolultsiga indokolja, az igazgatd a kivizsgalas
id6tartamat egy honapban hatarozhatja meg, azonban errél a panaszost tajékoztatni kell.

e Ha a probléma ebben a szakaszban sem nyer megoldast, gy a panaszos az Intézmény
fenntartojahoz fordulhat. Ebben az esetben a foigazgatd koteles a panaszos rendelkezésére
bocsatani a panasszal kapcsolatos, annak elbiralasahoz sziikséges adatokat.

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT, HAZIREND
— Az Ajkai Tagintézmény¢ a Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgalat részét képezi

Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
Ajkai Tagintézményének
Hazirendje

A hézirend intézményi jogszabaly. Rogziti a jogokat és kotelezettségeket, valamint az intézmény munkarend;jét.
A Hazirend az alabbi jogszabalyok rendelkezései alapjan késziilt:

- a2011.¢évi CXC. torvény — a nemzeti kdznevelésrol
- 20/2012.(VIIL.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérdl
- 15/2013.(I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalatokrol

A 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet 34.§ (4) alapjan a nyari sziinetben is folyamatos miikddést biztositunk.

Nyitvatartasi rend
A 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet 34.§ (4) alapjan a nyari sziinetben is folyamatos miikddést biztositunk.

Nyitvatartas a tanév rendje szerint:

Hétfo — csiitortokig: 07:30 — 15:30

Pénteken: 07:30-14:00

Ugyfélfogadas (foglalkozasra jelentkezés, hivatali {igyintézés): 7:30 — 15:30
A pedagogiai szakszolgalat szolgaltatasai ingyenesek.

A Hazirendben foglaltak betartasa egyarant kotelezd a gyermekekre, a sziildkre, a hozzatartozokra és
intézményiink valamennyi dolgozojara.



Intézményiink rendje

Kérjiik, a tisztelt sziiloket, hogy az els6 foglalkozasra a gyermekek/fiatalok elézetes vizsgalati eredményeit
(korhazi zarojelentések, orvosi vizsgalatok eredménye, pszichologiai €és pedagogiai vélemények) hozzak
magukkal.

Pontos megjelenésiikre szamitunk!

Amennyiben nem tudnak a foglalkozasokon részt venni, a hidnyzast idében jelezzék személyesen, vagy
telefonon.

Foglalkozast lemondani az ligyviteli munkatarsnal lehet személyesen vagy telefonon.
Viaratlan események kovetkeztében torténd hianyzas (pl. betegség) utdlag is igazolhato.

Két elére nem jelzett, vagy nem igazolt hidnyzas utan az idOpontot a gyermek szdmara nem tudjuk tovabb
fenntartani, csak tjabb eléjegyzés, és varakozas utan keriilhet sor a terapia folytatasara.

Beteg gyermekkel az intézmény nem latogathatd! Ebben az esetben, valamint ha a csaladban fert6z6
megbetegedés (barany-, rozsahimld, skarlat, mumpsz, méjgyulladas, fejtetvesség stb.) torténik, kérjik, telefonon
értesitsenek benniinket.

A vizsgélatokat - egyes kivételektdl eltekintve - a déleldtti orakban végezziik, iskolai hidnyzas esetén igazolast
adunk a gyermek/fiatal részére.

A terapias foglalkozéasokat az 6vodas gyermekek részére a délelétti, illetve koradélutani érakban, mig az iskolas
korosztaly szamara a délutani 6rakban szervezziik.

A foglalkozasok iddtartama altalaban 45 perc, de a gyermek/fiatal életkoratol, terhelhetéségétol, ill. a probléma
sajatossagatol fliggden ettdl eltérd is lehet.

A tisztasag és az intézmény higiénés kovetelményeinek betartdsa érdekében esds, havas, saros idében a
gyermekek/fiatal szamara valtocipd hasznalata indokolt. Kérjiikk, a mozgasos foglalkozasokhoz megfeleld
ruhazatot, és valtocip6t hozzanak magukkal.

A pedagdgusok sajat hataskoriikben megengedhetik az érdekl6dod sziiloknek a foglalkozasokon valo részvételt,
amennyiben nem zavarjak jelenlétiikkel a munkat.

A foglalkozasok eldtt a gyermekek/fiatalok és a sziil6k a var6 helyiségekben varakozhatnak.

A sziilok és a gyermekek/fiatalok az intézmény létesitményeit, helyiségeit a szakdolgozok feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez alol kivételt képez a varohelyiség és a mellékhelyiségek hasznalata.

Az dnkormanyzati vagyon védelme érdekében kérjiik az épiilet, a berendezések rendeltetésszerii hasznalatat és
tisztan tartasat!

Intézménylink teljes teriiletén tilos a dohanyzas!
A sziilok jogai és kotelességei

a/ Az Egységes Pedagogiai Szakszolgalat szakfeladatait a sziilok tudtaval és egyetértésével latja el. E szabaly
alol kivételt jelentenek: egyes serdiil6-ifjukori problémék, valamint- azoknak a gyerekeknek a kezelésbe vétele,
akiknek esetében a sziil magatartasa sulyos testi, lelki, életveszélyes sérelmet okoz.(lasd: ENSZ Egyezmény a
gyermekek jogairol. 1989.) llyen esetben az intézmény jelez a Gyermekjoléti Szolgalatnak.

b/ A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye az egységes pedagogiai szakszolgalat intézményét.
A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozadsokon vald részvételét, ha a tanuléval foglalkozo
pedagogusok kezdeményezésére, a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz. A jegyz6é kotelezheti a sziilét, hogy az e
bekezdésben meghatarozott kotelezettségének tegyen eleget. (Kt 13. § (8))

c/A gyermekek kiséretét a szakszolgalatba a sziilknek kell biztositaniuk. A sziilo felel6sségére - irasbeli
nyilatkozata alapjan - a gyermekek 6nalloan is johetnek a foglalkozasokra.

d/ A sziilo tajékoztatasra jogosult a gyermekével végzett vizsgalatokrol, azok eredményérdl, valamint a
gyermekkel folyd foglalkozasokrol. Az elvégzett vizsgalatok eredményér6l informacioé csak a sziild irasbeli
hozzajarulasaval, illetve térvény felhatalmazasa alapjan adhat6 ki.

e/ Ha a szild egyiittmikddésre nem hajlandé és gyermeke sulyosan veszélyeztetett, az intézmény a
Gyermekjoléti szolgalatnal vagy a Gyamhivatalnal intézkedést kezdeményez.



f/ Elvalt sziillok esetében - a gyermek ¢letét jelentdsen befolyasold szakvéleményr6l — a szakszolgalat
szakdolgozdja a koriilmények gondos mérlegelése utdn, a sziildi feliigyeleti jogot nem gyakorld sziilét is
tajékoztathatja (pl. iskolavaltoztatas, magantanulas stb.).

g/ Az érintett felek irasbeli hozzajarulasat kell kérni tudomanyos, oktatasi, publikacios célokra torténd kép- és
hanganyag készitéséhez és minden olyan esetben, amely a sziil6 vagy a gyermek személyi jogait érinti.

h/ Intézményilink a sziil6 Onkéntes kérése alapjan - vizsgalata soran figyelembe veszi a nemzeti, etnikai
kisebbséghez tartozé gyermek, tanuld anyanyelvi, szociokulturalis sajatossagat.

Ha a sziil6 a jogszabalyban el6irt esetekben nem miikodik egyiitt a szakszolgalattal, akkor errdl a jegyz6t, illetve
a gyambhivatalt értesiteni kell.

Hazirendiink nyilvanos egy-egy példanya a bejaratndl, vardszobaban olvashato.

Az intézménybe allatot bevinni tilos.

MUKODES REND A VMPSZ SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA ALAPJAN

Ajkai Tagintézményének miikodés rendje

A tanitasi éven kiviil es6 iddszakban szokdsos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az intézmény vezetdje ad
engedélyt a foigazgatd jovahagyasaval, mely az Intézmény honlapjan és a tagintézményben jol lathat6é helyen
kiftiggesztésre kertil.

Az intézmény nyitvatartasi ideje alatt, az intézmény alkalmazottai biztositjadk a miikodési korzetben €16
gyermekek, fiatalok és sziileik, valamint a tanitasi idében az Ajkai Jaras nevelési-oktatasi intézményei szamara
a szolgaltatasok igénybe vételének lehetdségét.

A pedagbdgusok orarendjének Osszedllitasakor tekintettel kell lenni a sziil6i igényekre és lehetdségekre. Ennek
értelmében - indokolt esetben - a hivatalos nyitva tartason tal is sziikséges a gyermekek ellatasa.

A nyitvatartasi idon tul csak az intézmény vezetdjének engedélyével lehet benntartézkodni.
Belépés, benntartézkodas rendje
A vezetok intézményben valoé benntartozkodasanak rendje:

A vezet6k heti munkaideje negyven o6ra. A miikddés soran biztositani kell a tagintézményben a folyamatos
vezetdi feladatok ellatasat.

Szakalkalmazottak munkarendje:

A szakalkalmazottak munkarendjét a tagintézmények vezetdje, a fOigazgatd egyetértésével a tagintézményi
munkarendhez igazoddan allapitja meg. A konkrét napi munkabeosztasok Osszeallitasanal az intézmény
feladatellatasanak, zavartalan miikodésének biztositasat kell els6dlegesen figyelembe venni.

A szakalkalmazott a munkabdl val6 rendkiviili tavolmaradéasat, annak okat lehetdleg el6z6 nap, de legkésdbb az
adott munkanapon, munkavégzésének megkezdése el6tt 2 oraval elobb kételes jelenteni a tagintézmény
igazgatdjanak vagy helyettesének, annak érdekében, hogy a helyettesitésrdl intézkedni tudjanak.

Belépés és benntartozkodas szabalyozasa: azon személyek, akik nem allnak az intézményekkel jogviszonyban
(pl. sziil6, gondviseld, nagykoru személy) abban az idétartamban tartézkodhatnak az intézmény teriiletén,
ameddig a gyermek vizsgalatban vagy terapidban részesiil, illetve az intézmény szolgéltatasaival kapcsolatos
igyeket intéznek. Ez id6tartam alatt kotelesek betartani az intézmények hazirendjét. Amennyiben korabban
érkezik a gyermek, a kijelolt varoban kell a foglalkozas, vizsgalat id6pontjat megvarnia. A vizsgalati, fejlesztd
helyiségben a vizsgalat, fejlesztés alatt a kijelolt munkatarsnak jelen kell lenni, gyermekek feliigyelet nélkiil nem
maradhatnak.

Akiknek az intézménnyel semmilyen kapcsolatuk nincs, azok csak az igazgato, igazgato- helyettes illetve az
tigyeletes helyettes rendelkezései szerint jarhatnak el.

Kiils6é intézményekbdl érkezé latogatok eldzetes bejelentkezés utan tartdzkodhatnak az intézmény épiileteiben,
kizarolag kisérettel.

A gyermekekrdl vizualis és audio felvétel csak irasbeli sziil6i beleegyezd nyilatkozat megtétele utan késziilhet.

A szakszolgalati intézmény miikodését garantalé szabalyok



A pedagogiai szakszolgalat alapfeladatainak ellatasat végz6 munkatarsak munkajuk soran kotelesek legjobb
szakmai tudasuk szerint, szakmai kompetencidjuk hatarait betartva végezni feladatukat, az altaldnos erkdlcsi
elvarasoknak, szakmajuk etikai kodexének megfeleléen eljarni, a gyermek érdekeit szem el6tt tartani,
munkatarsaikkal, tobbségi pedagogusokkal egyiittmiikddni. A szakszolgalat szakalkalmazottai az esetkezelésben
az etikai kodexiik, illetve a szakmai vezet6k Gtmutatasa szerint kotelesek eljarni. Ezen utmutatasokon beliil az
alkalmazott modszerek, eljarasok megvalasztasaban a szakszolgalat munkatarsai, szakmai tekintetben 6nalloak,
dontéseikért, tevékenységiikért 6nallo feleldsséggel tartoznak.

Egy eset ellatasa, megfeleld egyiittmiikodés mellett akkor fejezhetd be, ha a kliens problémaja megoldodott,
vagy ha allapotaban tovabbi javulas szakmai megfontolasok szerint nagy valdszintiséggel mar nem varhat6 - a
szakszolgalat szolgéltatasainak keretei kozott az ellatas folytatasa esetén sem, - illetve amennyiben mas helyen
folytatodik az ellatas, pl. megyei szakért6i bizottsag, korhaz, rehabilitacidés intézmény vagy egyéb (pl.
egészségiigyi, koznevelési intézmény).

Az egyes helyiségek berendezését, felszereléseit, eszkozeit csak az igazgatd engedélyével, atvételi elismervény
ellenében lehet az intézménybdl kivinni.

SZULOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS FORMAI ES MODJA

A pedagdgiai szakszolgalat segitségét, kozremiikodését, szolgaltatasait kérheti a sziilé személyesen, telefonon,
illetve eldzetes idOpont egyeztetést kovetden, a gyermek, tanuld pedagdgusanak, gyermekjoléti szolgilat,
védond, gyamhivatal képviseldjén keresztiil.

Jelentkezési mod

Az elbjegyzésbe vétel személyesen, telefonon, e-mailben vagy irdsban (gondvisel6i alairassal) kérheto.

A pedagogiai szakszolgalat intézményeibe valo jelentkezés onkéntes alapon torténik. Ettd] eltéréen a pedagogiai
szakszolgalati intézmények mitkodésérol szol6 rendeletben foglaltak az iranyadoak.

Az eldjegyzésbe vételt a gyermek szamara kérheti:

- gondviseldje, egylittneveld sziildje,

- gondviseldjének irdsos hozzajarulasaval a nevelésével foglalkozd vagy azt segitd személy (kiilonéld szilo,
nevel6sziild, nagysziild, pedagdgus, csaladgondozo, gyamiigyi intézmény munkatarsa stb.),

- gondvisel6jének hozzdjarulasaval az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség megallapitasa céljabol irasban az
ovoda,

- a BTM nehézség megallapitasara irasban a csaladvédelmi intézmény a gondviseld hozzajarulasaval.

El6jegyzés:

Az elbjegyzés soran a pedagogiai szakszolgalat kijelolt munkatarsa rogziti a jelentkezd adatait, értesitési cimét,
telefonszamat, a jelentkezés idejét.

El6jegyzés soran rogzitésre keriil a jelentkezés okat képezd probléma, tiinet, igény, annak érdekében, hogy az
ellatas stirgdssége (krizisveszEly) redlisan megitélhetd legyen, illetve hogy az esetek elosztasakor a pedagogiai
szakszolgalat az adott problémaval kapcsolatban leginkabb kompetens munkatarsa tudja felvallalni az ellatast.
Amennyiben az dnkéntesen jelentkezett gyermek a szakszolgalat munkatarsaval egyeztetett iddpontban nem
jelenik meg az intézményben, és tdvolmaradasarol eldzetesen nem értesiti az intézmény illetékes munkatarsat, az
eléjegyzést megsziinteti.

Beutalt gyermek esetén két elmulasztott megjelenést kovetden sziintetjiik meg az eldjegyzést és errdl a
jogszabalyban el6irtaknak megfeleléen értesitjiik az érintetteket.

A szolgaltatas igénybevételének folytatasa, illetve kezdeményezése ezutan megujitott eldjegyzés alapjan
valdsulhat meg.

A sziil6-szakember kozotti egylittmiikodés a diagnosztika, a terapia €s a fejlesztd foglalkozasok eredményességét
nagymértékben befolyasolja a sziilokkel vald kapcsolat, kommunikacio. Az elfogadd, nyilt hozzaallas, az
igények, elvarasok, elégedettségiik, esetleges panaszkezelések egylittmiikodésiink alapja.

Dijffizetés mellett igénybe vehetd szolgdltatisok

A VMPSZ Ajka Tagintézményében az ellatads ingyenesen vehetd igénybe, nincs dijfizetés ellenében
nyuUjtott szolgaltatas.

Ajka, 2017. 09. 07.

Fiilop Magdolna
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