KOZZETETELI LISTA — VMPSZ BALATONALMADI TAGINTEZMENYE

Hazirendiink tartalmazza:

- afelvételi lehetségrol szol6 tajékoztatot
- az intézmény nyitva tartasanak és miikodésének rendjét
- valamint, hogy az altala nyujtott szolgaltatasok kivétel nélkiil téritésmentesek

Az éves munkaterv alapjan a nevelési évben, tanévben tervezett jelentésebb rendezvények,
események id6pontjai:

Szeptember folyaman: Logopédiai és gydgypedagogiai szlirdvizsgalatok végzése
Oktober folyaman: Eves statisztikai adatszolgaltatas az Oktatasi Hivatalnak
November folyamén: Tagintézményi szakmai nap (intézménylatogatas)

Marcius folyaman: - Az iskolaérettségi vizsgalatok lebonyolitasa
- Tagintézményi szakmai nap (Konferencia a FMPSZ
Enyingi Tagintézményében)

Aprilis folyaman: Megyei és tagintézményi szakmai nap szervezése és lebonyolitasa

Junius folyaman: Tagintézményi szakmai nap (tanévzaro értekezlet €s belso tovabbképzés)

Az alapfeladat ellatasahoz létesitett munkakorok:

e pszichologus
e logopédus
* gyodgypedagogus

melyeket az alabbi iskolai végzettséggel, szakképzettséggel rendelkez6 kollégak toltik be:

» Csite Katalin — szakvizsgazott gyogypedagdgus-logopédus, altalanos iskolai tanito,
ovono és gyermekfeliigyeld
> Hamar Tamas — tanacsadd szakpszichologus
> Kriston Annamaria — gyogypedagdgus logopédia szakiranyon
> Molnar Eniké — szakvizsgazott oligofrénpedagdgia-logopédia szakos gyogypedagogiai
tanar
> Pocsainé Zsarnai lldiko — szakvizsgazott gyogypedagogus, pszichopedagdgia szakos tanar,
altalanos iskolai tanito
» Szabo Gabriella — klinikai és mentalhigiéniai felnott szakpszichologus

A nevelési-oktatasi intézményekkel valo kapcsolattartas formaja és médja:

Az 6vodakkal, iskoldkkal személyesen, telefonon, postai és elektronikus tton is tartjuk a
kapcsolatot az iigy jellegétol fiigg6en. A hivatalos informacid/adatkérés és kozlés dontden e-
mail-en és telefonon zajlik, viszont a papir alapu vizsgalati kérelmek bekiildése, valamint az
elkésziilt szakvélemények kikiildése postan. A pedagégusokkal valé személyes talalkozora,
konzultaciora heti rendszerességgel adodik lehetGség a kollégak azon részeénél, akik kiilso
helyszinen, az oktatasi-nevelési intézményekben dolgoznak. Ezen feliil altalaban egyedi
esetekben szokott sor keriilni személyes talalkozdra: esetmegbeszélés, tanacsadas,



csoportban/osztalyban torténd viselkedés megfigyelés, visszajelzés, tajékoztatd/el6adas
tartasa kapcsan.

A sziilokkel valo kapcsolattartas formaja és modja:

A sziil6kkel valo kapcsolattartas az intézményekéhez hasonldéan vaéltozatos, minden formaja
altalanosan hasznalatos.

A veliink val6 kapcsolatfelvétel barmelyik médon torténhet. (Személyesen, telefonon, postai
és elektronikus uton egyarant érkeznek megkeresések.)

Vizsgalatok esetén dont6en postai uton torténik az idépont adas és az elkésziilt szakvélemény
kikiildése. A vizsgalatot magat viszont a sziil6vel folytatott beszélgetés, interji, anamnézis-
felvétel el6zi meg, és visszajelzés koveti.

A tagintézmény épiiletében zajlo terapiak esetében a sziilével vald talalkozasra, beszélgetésre
minden alkalommal adott a lehet6ség. A kiilsé helyszinen folyo terapids munka soran
el6fordul, hogy hosszabb-révidebb ideig a sziil6vel csak a gyermek fiizetén keresztiil zajlik
kommunikacio, viszont az ellatast megel6zi egy személyes talalkoz6 a ,beiratkozaskor”,
illetve a szakember fogad6drajan barmikor lehet6ség van a tapasztalatcserére, konzultaciéra.
A szervezés leggyorsabb, legdirektebb modja a telefonos iigyintézés, igy a mindennapi
munkénak ez a kapcsolattartasi forma is szerves része. (Idépont lemondasa, megbeszélése,
informacio kérés/adas.)



Veszprém Megyei Pedagoégiai Szakszolgalat
Balatonalmadi Tagintézménye

8220 Balatonalmadi, Bajcsy Zs. u. 37. Tel: 06-30-811-6875
e-mail: almadi.szakszolg@gmail.com OM azonosito: 102320
HAZIREND

Altaldnos elvek:

A hazirend vonatkozik a pedagdgiai szakszolgélat szolgaltatasait igénybe vevé gyermekekre, az
6t kiséré hozzatartozora, a tagintézmény dolgozodira, valamint a pedagogiai szakszolgélat
szolgéaltatasait igénybe vevd, az intézmény teriiletén tartdzkodo egyéb személyekre.

A hazirend a kihirdetése napjatol érvényes. A hazirend érvénye mindaddig tart, amig a gyermek
¢s kiséré hozzatartozdja a pedagdgiai szakszolgalat szolgaltatasait igénybe veszi, és az
intézményben tartozkodik.

Az intézmény tanitdsi idoben az aldbbiak szerint tart nyitva:

Ugyfélfogadasi id6: H-CS: 7:30-16, P: 7:30-13:30

Igény szerint a hivatalos tligyfélfogadasi idon feliil is biztositjuk a nyitva tartdst, kiilon
igazgatoi engedéllyel, a kolléga orarendjében rogzitett formaban, vele tortént eldzetes idépont
egyeztetéssel, maximum az alabbi idOkereten beliil.

Ugyfélfogadasi idon feliili nyitva tartasi lehetéség: H-CS: 16-18, P: 13:30-16:00

A 15/ 2013.(I1.26.) EMMI rendelet 34.§ (4) alapjan a tanitasi sziinetekben is rendelkezésre
allunk, a fentiektdl esetlegesen eltérd ligyeleti renddel, roviditett nyitvatartasi idével.

A foglalkozésok, terapias orak beosztasa orarendszertlien torténik.

A gyermekek és sziileik a pedagdgussal eldzetesen egyeztetett idopontban jelennek meg a
foglalkozason. A terapids orak hossza 45 perc. Ett6l, indokolt esetben el lehet térni, a terapia
jellegétdl, valamint a gyermek allapotatol fliggden.

A foglalkozésok, terapias orak kozott a pedagogusnak sziinetet kell tartani.

A foglalkozas megkezdéséig az intézmény varotermében tartozkodnak. A fejlesztd szobéaba
csak a foglalkozast iranyitdé pedagogus hivasara, az ¢ jelenlétében mehetnek be. A foglalkozas
befejezését kovetden a gyermek és hozzatartozdja a pedagogiai szakszolgalat tertiletét koteles
elhagyni.



A foglalkozasokrol valo tavolmaradasrdl a gondviseld koteles a foglalkozast vezetd pedagogust
értesiteni. A gondviseld indokolt esetben eldre kérheti gyermeke tdvolmaradasat a
foglalkozasrol.

A Balatonalmadi Tagintézménybe torténo jelentkezés modja:

A vizsgalat, terapia megkezdéséhez minden esetben a sziilé/gondviseld irasos

hozzajarulasa sziikséges, tehat jelentkezni kizardlag jelentkezési lap kitdltésével lehet,

telefonon, avagy Onmagéaban egy elektronikus levélben nem. A Kkitoltott adatlapot
személyesen, postai uton, illetve szkennelt verzidban email-en is el lehet juttatni hozzank.

(Az eredeti papir alapu verzidt elég az elsé talalkozés alkalmaval behozni. Vizsgalatkérot

igényelni természetesen lehet telefonon €és email-en egyarant.)

e A kérelem tartalmazza a probléma hosszabb-rovidebb leirasat, utalast a gyermek esetleges
korabbi vizsgalati vagy terapias elozményére, illetve a személyes adatokat. Vizsgalati
kérelmet nyuajthat be a gyermek sziiléje és oktatdsi-nevelési intézménye (a szild
hozzéjarulasaval), illetve nagykorusag esetén maga az érintett is.

e Az intézménybe jelentkezd sziilot, kisérdt, gyermeket az intézmény adminisztratora
fogadja, és az érintett kollégahoz iranyitja.

o A foglalkozasok lemondasat a sziilok személyesen, irdsban vagy telefonon jelenthetik be
az adminisztratornal, illetve az illetékes szakembernél.

e Elvarasunk a sziilok felé, hogy a foglalkozas kezdés idOpontjat pontosan tartsak be,
akadalyoztatas esetén pedig ezt idoben jelezzék.

e A 15/2013. (1I.26) EMMI rendelet értelmében: ,,Amennyiben a masodik vizsgélati
idépontban sem jelenik meg a sziilé6 gyermekével, - a gyermek, tanuld érdekében - a
bizottsagvezetd kozigazgatasi hatdsagi eljards meginditdsdt kezdeményezi a gyermek
lakohelye, tartozkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatalnal.”

o Terédpias foglalkozas esetén egymast kdvetd 2 igazolatlan hidnyzés a gyermek terapiabol
valo kizarasat vonja maga utan.

e Amennyiben a megbeszélt iddpontra nem érkeznek meg, a késés miatt a foglalkozas ideje
nem hosszabbithatdé meg, tekintettel a tobbi varakozora.

e Ha a foglalkozast tartdé szakemberrel gy beszélik meg, hogy a foglalkozas ideje alatt az
intézménybdl elmennek, sziveskedjenek pontosan visszaérkezni a megbeszélt idore, mert
kollégainknak nincs ideje, lehetdsége gyermekfeliigyeletet ellatni.

e A Balatonalmadi Tagintézmény szolgaltatasai ingyenesek.

e Beteg gyermekeket nem fogadunk.

Az intézmény hasznalataval kapcsolatos szabalyok:

e Az intézmény pedagdgusai, dolgozdi, az intézmény szolgaltatdsait igénybe vevo
gyermekek ¢€s hozzatartozoik nyitvatartdsi idoben, a megfeleld szabalyok betartdsaval
hasznalhatjdk a pedagdgiai szakszolgalat helyiségeit. A nyitvatartasi idon kiviili
helyiséghasznalatot az intézmény vezetdje engedélyezheti.

e Az épiiletben hangoskodas, a foglalkozasokat zavaré mindennemi tevékenység tilos!
Kérjik a sziildket, hogy mobiltelefonjaikat sziveskedjenek lehalkitani, illetve
beszélgetéseiket a varohelyiségen kiviil lebonyolitani!

e A vardhelyiségben 8 ¢év alatti gyermek csak sziiloi, illetve kisérdi feliigyelettel
tartozkodhat.

e A hivatali helyiségekbe csak hivasra lehet bemenni!

e Kihelyezett ismertetd, informécids anyagot, jatékot, konyvet, folydiratokat elvinni nem
lehet.



A vardban drizetleniil hagyott személyes targyakért felelésséget nem tudunk vallalni.
Dohanyzés csak az épiilet 5 méteres korzetén kiviil lehetséges.

Az intézménybe allatot behozni tilos.

Kérjiik, hogy intézményiink rendjére és tisztasagara tigyeljenek!

A téli honapokban sziveskedjenek a foglalkozasi szobdk tisztasdga érdekében gyermekiik
valtocipdjérdl gondoskodni.

Egészségvédelmi, baleset-megeldzési, munkavédelmi, védo-6vo eljarasok

Minden itt dolgozonak és szolgaltatasunkat igénybevevd gyermeknek és feln6ttnek
kotelessége, hogy fegyelmezett magatartasaval megeldzze a baleseteket, tovabba hogy ismerje
¢s betartsa a balesetvédelmi, tlizvédelmi eljarasokat, €s annak megfelelden cselekedjen.

Baleset esetén a tanulo- és gyermekbalesetekre vonatkozd 16/1998.(1V.8.) MKM rendelet
érvényes, valamint a Munka és Tlizvédelmi Szabélyzat ide vonatkozo6 rendelkezései.

Tliz- és bombariad6d esetén a tlizriadd elvonulasi terve szerint kell az épiiletet azonnal
elhagyni.

Veszélyes targyakat az intézménybe behozni tilos! (veszélyes targyak: 175/2003 (X.28.)
Korményrendelet mellékletében felsoroltak).

A fentiek érdekében minden gyermek

-tartsa be az alapvet0 higiéniai szabalyokat, ligyeljen sajat maga és kornyezete tisztasadgara,

-0ltozkodése, megjelenése legyen tiszta, gondozott, balesetveszélyes €kszereket ne viseljen,

-a varoteremben ¢és a fejlesztd szobakban a gyermekek kertiiljék a hangoskodast, szaladgalast,
verekedést, és minden veszélyes vagy kart okozoé jatékot.

Taneszkozokért, berendezésekért, felszerelésekért valo felelosség

A gyermek felelds a rabizott illetve altala hasznalt eszk6zokért. Annak elvesztése, rongalasa
kartéritési kotelezettséget von maga utan.

Minden gyermek koteles tiszteletben tartani tarsai €s az intézmény tulajdonat, felszerelését.
Talalt targyakat a gyermekek a foglalkozast vezetd pedagdgusnak kotelesek atadni.

A gyermek nagy értékli eszkozoket, valamint készpénzt ne hozzon a pedagodgiai szakszolgalat
foglalkozasaira. Ezekért az intézmény felel0sséget nem vallal.

Jogok és kotelezettségek

A gvermek jogai

-joga, hogy tajékoztatast kapjon a jogai gyakorldsdhoz sziikséges informdaciokrél, a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol. Felvilagositasért a vele foglalkozé pedagogushoz, a
pedagdgiai szakszolgalat dolgozo6ihoz fordulhat,



-joga, hogy probléméjaval kozvetleniil forduljon a pedagdgiai szakszolgalat pedagdgusaihoz,
valamint az intézmény vehetdjéhez, az alapvetd udvariassagi formak betartasaval,

-joga, hogy személyiségét, emberi méltdsagat és jogait (személyiségi, Onrendelkezési,
maganszférahoz valo jog) tiszteletben tartsak,

-joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az 6t neveld €s oktatd pedagdgus munkajarol,

-joga, hogy nemzeti, illetdleg etnikai hovatartozasat figyelembe vételével vegye igénybe az
intézmény szolgaltatasait,

-joga, hogy képességeinek, adottsdgainak megfeleléen szakszerti ellatdsban, fejlesztésben,
illetve terapias megsegitésben részesiiljon,

-joga, hogy fejlédésének litemére vonatkozd valamennyi adatrol tajékoztatast kapjon,

-joga, hogy érdeklodése és képessége szerint igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat
berendezéseit és rendelkezésre allo eszkozeit,

-joga, hogy a pedagogiai szakszolgalatnal idejét tiszta, egészséges, balesetmentes kdrnyezetben
toltse,

-joga, hogy az intézmény védje testi, lelki épségét, egészségét,

-joga, hogy a pedagogiai szakszolgalatnal folyd vizsgalatra illetve foglalkozasra gondviseldje
kiséretében érkezzen, aki a foglalkozasok iddtartama alatt az intézmény vardjaban
tartozkodhat.

A gvermek kotelezettsége

-kotelessége, hogy a foglalkozason részt vevd tarsainak, a pedagogiai szakszolgalat
dolgozoinak a jogait tiszteletben tartsa, a tiszteletet szdmukra megadja.

-kotelessége fegyelmezetten, aktivan és képességeinek megfeleléen részt venni a
foglalkozasokon,

-kotelessége, hogy a foglalkozast vezetd pedagdgussal egyeztetett idépontban pontosan
megjelenjen, a foglalkozas kezdetére varva ne zavarja viselkedésével az intézményben folyd
munkat

-kotelessége a pedagogiai szakszolgalat berendezéseit, felszerelési targyait rendeltetésszeriien
hasznalni, a gondatlansagbdl vagy szandékosan okozott kart megtériteni, a kartérités mértékét
— a jogszabalyok alapjan — az intézmény vezetdje hatarozza meg,

-kotelessége vigyazni az intézmény rendjére, tisztasdgara, feln6tt iranyitasa mellett a
foglalkozasok végén részt venni a fejlesztd szobak rendben tartasaban,

-kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, (A gyermek szamara tiltott
¢lvezeti cikkek behozatala tilos!),

-kotelessége haladéktalanul jelenteni a feliigyeletet ellatd pedagogusnak, ha rendkiviili, vagy
sajat magat, tarsait veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlel,

-a foglalkozasokon nem sziikséges jatékait, eszkozeit csak kiilon pedagogusi engedéllyel

hasznalja.

A s7iil6 joga

- joga, hogy megismerje az intézmény hazirendjében foglaltakat
- joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat szolgaltatasait

-joga, hogy a pedagogiai szakszolgalat keretében foly6 vizsgalaton gyermekével megjelenjék
-joga, hogy az intézmény vezetdje vagy a pedagodgus hozzajarulasaval jelen legyen a
foglalkozason
-joga, hogy a vizsgalat eredményeirdl, a fejlesztési ill. terapias lehetdségekrol tdjékoztatast
kapjon
-joga, hogy gyermeke vizsgalatanal kérje valamely nemzeti, etnikai kisebbséghez valo tartozas
figyelembe vételét



-joga, hogy a pedagodgiai szakszolgélat javaslataival valo egyet nem értés esetén éljen a
jogorvoslat lehetdségével az intézmény vezetdje felé

-joga, hogy — a kozérdekti érdekérvényesités alapjan — kozérdekii kérelemmel, panaszokkal és
bejelentésekkel kapcsolatosan eljarast inditson, vizsgalatot kezdeményezzen elsésorban az
intézmény vezetdje felé, masodsorban a fenntartd, a jegyz6 vagy az oktatasi hivatal felé

A sziildé Kotelezettsége

-kotelessége, hogy a pedagogiai szakszolgalatnal folyd vizsgalaton gyermekével megjelenjék

-kotelessége, hogy amennyiben gyermekével foglalkozo pedagdgusok kezdeményezik, és az
iskola/6voda neveldtestiilete javaslatot tesz arra, hogy gyermekével jelenjen meg nevelési
tandcsadason/ pszicholdgiai vizsgalaton, abban az esetben felkeresse a pedagdgiai
szakszolgalatot

a vizsgalat lefolytatasa céljabol:

-kotelessége, hogy kozremitkddesével, aktiv részvételével hozzajaruljon a terdpia sikeréhez

-kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermek felszerelésérdl a foglalkozasokon

-kotelessége, hogy gyermeke foglalkozasrol vald hidnyzéasat a pedagdgusnak jelezze

-kotelessége, hogy tudomasul vegye, miszerint a foglalkozasokrol valo két egymast kovetd,
bejelentetlen tavollét esetén a pedagdgus a foglalkozast felfiiggeszti

-kotelessége, hogy az intézményben tartozkodva viselkedésével ne zavarja a pedagégusok

munkdjat

-kotelessége, hogy a pedagogiai szakszolgélat rendjére és tisztasagara iigyeljen, berendezési
targyait rendeltetésszertien hasznalja, gondatlan vagy szdndékos karokozas esetén koteles a
kart megtériteni.

Zaro rendelkezések:

e A hazirendben nem szabalyozott ligyekben az intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata, illetve a hatalyos torvények és jogszabalyok el6irasait kell alkalmazni.

e A Balatonalmadi Tagintézmény hazirendje mindenki szdméra elérheté helyen, az
intézmény varotermében kihelyezett hirdetétablan tekintheté meg.

e A hazirendben foglaltak a jogszabalyban eldirtaknak megfelelden keriilnek
feliilvizsgalatra.

Balatonalmadi, 2017. szeptember 1.

Hamar Tamas

tagintézmény vezetd
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