Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
Balatonfiiredi Tagintézménye
8230 Balatonfiired, Kossuth u. 3. Tel/fax: 87/481-179,

e-mail: nevtanfured@gmail.com OM azonositd: 102320
Ikt.szam: 1136 /2017.
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a.) A VMPSZ Balatonfiiredi Tagintézményében az ellatottak kore Balatonfiired jaras
kozigazgatasi teriiletén lako, (0-18 éves, vagy 18 év feletti, de még nappali rendszerti
kozépszintli oktatasban részesiilo) gyermekekre/fiatalokra, illetve a korzethataron beliili, a
Balatonfiiredi Tankeriileti Kézpont, Nemzetiségi Onkorményzatok, vagy az egyhaz altal
fenntartott nevelési-oktatéasi intézményekkel intézményi jogviszonyban allokra,
csaladtagjaikra terjed ki.

Az intézmény ellatasat kérheti
e sziildi hozzajarulassal, egyetértésével
- nevelési-oktatasi intézmény
- Gyermekjoléti Szolgalat
- egészségiigyl intézmény szakemberei (védond, gyermekorvos,
gyermekpszichiater, neurologus )

e csalad/sziilé
e nagykort, de még nappali rendszer(i (kdzépszintii) oktatasban részesiil6 tanulo

e.) VMPSZ Balatonfiiredi Tagintézményének nyitvatartasa

A tagintézmény specidlis helyzete, elhelyezése miatt alkalmazkodik a Balatonfiiredi
Ko6zo6sségi Haz nyitvatartasi rendjéhez, mely munkanapokon reggel 8-t6l délutan 17 h.-ig all
rendelkezésre.

Unnepnapokon illetve az év folyaman a megvéltozott munkarend esetében a Kdzosségi Haz
miikddtetdjének (Varosi Polgarmesteri hivatal — jegyz0) utasitasa szerint.

A szokasos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az intézmény féigazgatdja ad engedélyt.

Szorgalmi idében a foglalkozasok orarend szerint zajlanak
Hétf6 — Csiitortok 8 oratol 17 oraig
Péntek 8 oratol 15 oraig

f.) Olyan jellegli pedagogiai-szakmai ellendrzés, melyet a kozzétételi listdban szerepeltetni
sziikséges lenne, intézménylinkben nem tortént.

g.) 1. Szervezeti és Miikddési szabalyzat VMPSZ minden intézményére vonatkozdan azonos
2. Az intézmény pedagogiai programmal nem rendelkezik
3. Hazirend

HAZIREND



A hazirend célja: meghatirozza a VMPSZ Balatonfiiredi Tagintézményének
(tovabbiakban:Szakszolgalat) dolgozoinak és a Szakszolgalat szolgaltatasait igénybevevo
sziilok és gyermekek egymashoz valo viszonyat. Biztositani kivanja a mitkodéshez sziikséges
foglalkoztato helyiségek, és a berendezések rendeltetésszerli hasznalatat és allaganak
megovasat.

.  BEVEZETO RENDELKEZESEK

A hazirend intézményi jogszabaly. Rogziti a jogokat és kotelezettségeket, valamint az
intézmény munkarend;jét.

A Hazirend az alabbi jogszabalyok rendelkezései alapjan késziilt:
e a2011.évi CXC. torvény — a nemzeti kdznevelésrol
e 20/2012.(VI11.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol
e 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalatokrol

I/1. Az intézmény adatai

[ ]

e Név: Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Balatonfiiredi Tagintézménye

o elérhetoségei:

e levelezési cim: Balatonfiired Kossuth L. u. 3.

o Telefon: mobil : 06-20- 5435811, 0630-8119145 vonalas: 06-87-481-179
e Internet: e-mail: nevtanfured@gmail.com

[ ]

Fenntartdja és miikodtetdje a Veszprém Tankeriileti Kézpont

I/2. A Hazirend hatalya, érvényessége
= Kiterjed:
a Szakszolgalat dolgozoira,
barmilyen jogcimen az intézménnyel kapcsolatban all6 valamennyi természetes
személyre -gyermekekre
-sziil6kre
egyes pontjai (sziilok kotelessége, jogai, gyermekek kotelessége, jogai) az
intézményen kiviil kihelyezett foglalkozadsokon résztvevokre

= A Hazirend betartasa ¢€s betartatasa a fent emlitettek joga €s kotelessége.
= A Hazirend a kihirdetést kovetden 1ép hatalyba és visszavondasig érvényes.

I/3 A Szakszolgalat nyitvatartasi ideje:

A tagintézmény specidlis helyzete, elhelyezése miatt alkalmazkodik a Balatonfiiredi
Ko6zo6sségi Haz nyitvatartasi rendjéhez, mely munkanapokon reggel 8-tol délutan 15 h.-ig all
rendelkezésre

Unnepnapokon illetve az év folyaman a megvéltozott munkarend esetében a K6zosségi Haz
miukodtetdjének (Varosi Polgarmesteri hivatal — jegyz0) utasitasa szerint.

A szokésos nyitvatartasi rendtdl valé eltérésre az intézmény foigazgatdja ad engedélyt.

Szorgalmi idében a foglalkozasok orarend szerint zajlanak
Hétf6 — Csiitortok 8 oratol 17 oraig



Péntek 8 oratol 15 oraig

II. AZ INTEZMENY ELLATASI TERULETE, TEVEKENYSEGI KORE

Az ellatottak kore Balatonfiired jaras kozigazgatasi teriiletén lako, (0-18 éves, vagy 18 év
feletti, de még nappali rendszerli kozépszintli oktatasban részesiild) gyermekekre/fiatalokra,
illetve a korzethataron beliili Balatonfiiredi Tankeriileti Kozpont, 6nkormanyzatok, vagy az
egyhaz éltal fenntartott nevelési-oktatéasi intézményekkel intézményi jogviszonyban allokra,
csaladtagjaikra terjed ki.

A szakszolgalathoz forduloknak az alabbi szakfeladatok keretében nyujtunk segitséget:
gyogypedagogiai tanacsadas, korai fejlesztés, oktatas €s gondozas,

szakértdi bizottsagi tevékenység,

nevelési tanacsadas,

logopédiai ellatas,

konduktiv pedagdgiai ellatas,

gyogytestnevelés,

kiemelten tehetséges gyermekek, tanulok gondozasa.

VVVYVYVY

A Pedagogiai Szakszolgalat szolgaltatd intézmény, szolgaltatasai ingyenesek.
Miikodésiink nem hatdsagi jellegii.

A szakemberek a gyermekekkel, sziilokkel kapcsolatos informaciokat bizalmasan kezelik.
A Szakszolgalat dolgozoira a Szakmai Etikai Kodex, valamint az Adatvédelmi torvény
szerinti titoktartasi kotelezettség vonatkozik. Csak a sziilok, illetve gyermekek tudtaval €s
beleegyezésével kozliink informacidkat az oktatasi intézményekkel.

I11. A SZAKSZOLGALATI SZOLGALTATAST IGENYBEVEVOKRE
VONATKOZO SZABALYOK, INFORMACIOK

e A Szakszolgélat munkatérsai az ligyfeleket eldzetes idOpont-egyeztetés utan fogadjak.

e A Szakszolgalat helyiségeiben az intézmény munkatarsain kiviil csak azok
tartozkodhatnak, akik a Szakszolgalat valamely munkatarsaval megbeszélt idépontra

jottek, vagy idOpont egyeztetése miatt keresik fel az intézményt.

o A foglalkozéasok eldzetes bejelentkezés, eléjegyzés alapjan, megbeszélt iddpontban

torténnek.

e A Szakszolgalat — a sziil6 6nkéntes kérése alapjan — vizsgalata sordn figyelembe veszi
a nemzeti, etnikai kisebbséghez tartoz6 gyermek, tanulé anyanyelvi, szociokulturalis
sajatossagait.

e A foglakozasok a megadott id6pontban kezdddnek, a gyermekek érdekében, a pontos
megjelenés rendkiviil fontos.

e A megjelenésrdl a tanulok — kérésre a sziilok is — igazolast kapnak.

A foglalkozason valo részvétel akadalyoztatasa esetén a tavolmaradast kérjiik

jelezni.

o Fertdz0o, lazas betegségben szenvedd gyermeket kérjiik, ne hozzak el a foglalkozésra.

o A foglalkozasok eldtti varakozasra, a gyermekek atoltozésére az épiilet folyosojan,
(1. emelet 306- os szoba el6tt) illetve a mozgasszoba elétti 61toz6ben van lehetdség
ugy, hogy a foglalkozason folyd munkat ne zavarjak.



V.

A gyermekek a magukkal hozott ételt, italt a varakozasi idében, a folyoson
fogyaszthatjak el. A gyermek, illetve a sziil6 a foglalkoztatd szobaban egyediil nem
tartozkodhat.

A pedagogus a folyoson veszi at a kisérdtol a gyermeket, s a foglakozas végeztével
oda visszakiséri.
A mozgasterapias szobaban utcai cipdt haszndlni tilos, kérjiik, csuszasmentes labbelit
hasznaljanak a gyermekek.

16 év felettiek a Szakszolgalatot 6nalloan, sziiloi beleegyezése nélkiil is igénybe
vehetik.

Onélléan kozlekedd gyermekek esetében a foglalkozasok 6nallé latogatdsahoz a sziilé
irasos engedélye sziikséges.
A folyosén foglalkozasra varakozo gyermekekért az 6ket kisérok (sziilok, csaladtagok,
pedagobgiai asszisztensek ) felelnek.
Az dnkormanyzati vagyon védelme érdekében az épiilet, a berendezések
rendeltetésszerti hasznalata, tisztasdganak megdrzése a gyermekekkel és kisérdikkel
szemben is elvaras.
A Ko6zosségi Hazban 1€v6 kozos helyiségeket (folyoso, illemhely stb.) a Kozosségi
Haz hazirendjének megfelelden koteles mindenki hasznalni.
A Koz0sségi Hazban tortént vagyoni karokozasért a kart okozo6 tartozik felelésséggel.

JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

A gyermekek
Joga hogy

a szakszolgalat intézményében biztonsagos ¢és egészséges kornyezetben tartdzkodjon
személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk

problémajanak megfelelden vizsgalaton vegyen részt, illetve terapiaban részesiiljon
a szakma szabalyait figyelembe véve a legmagasabb szinvonalu ellatast kapja,
intézménylink szolgaltatdsait ingyenesen igénybe vehesse.

b. kotelessege hogy

aktivan részt vegyen a vallalt foglalkozasokon

eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden —kotelezettségének

megodrizze a rabizott vagy a fejlesztés soran hasznalt eszkdzoket, Ovja az intézmény
berendezési targyait, felszereléseit

a Szakszolgalat szakalkalmazottai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa

A sziilo

a.kotelessége, hogy

a vizsgalati, terapias foglalkozasok idépontjait betartsa

jelezzen, ha a gyermeke beteg vagy egyéb ok miatt nem tud az intézményben
megjelenni

amennyiben igényli a terdpiat, egylittmiikodjon a szakemberrel

az intézmény dolgozoinak jogait €s emberi méltosagat tiszteletben tartsa

miutdn az intézmény kijeldlt vardhelyisége a folyoson van, - melyrél minden
foglalkoztat6 szoba nyilik,- a varakozé gyermek feliigyeletét el l1assa, ligyeljen, hogy a
gyermek a szobakban folyé munkat futkosassal, hangoskodéssal ne zavarja



b. joga, hogy

a gyermeke fejlodéséhez, neveléséhez tanacsokat kapjon

a terapia alatt a szakemberrel rendszeres kapcsolatot tartson

a gyermekrol késziilt szakvéleményt kézhez kapja, melyet a lakohely szerinti
illetékes jegyzonél megfellebbezhet

a foglalkozasokon torténtekrdl, a foglalkozas tartalmardl, a vizsgalatok eredményérdl
tajékoztatast kapjon,

kiilon kérésre részt vehet gyermekének vizsgalatan, foglalkozasan

a szakszolgalat miikodésérol, a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatrol tajékoztatast
kapjon.

A szakszolgalat dolgozoinak
a. kotelessége:

munkaidd megkezdése eldtt 15 perccel a munkavégzés helyén megjelenni

a vizsgalatokra, foglalkozasokra szakmailag felkésziilni az eldirt adminisztracios
munkat elvégezni

a telefonon érkezo megkeresésekre a sziikséges informacidokat megadni, illetve a
szakmai felelést bevonni. Amennyiben a keresett szakdolgozo foglalkozast tart, vagy
nincs az intézményben, az iizend flizetben kell rogziteni az iizeneteket.

Az Ujonnan vizsgalatra jelentkezokrdl adatlapot kell kitdlteni.

felhivni a figyelmet a Hazirend kliensekre vonatkozo eldirasainak betartasara
betartani a Szakszolgalat miikodésére vonatkoz6 szabalyokat, tliz- €s munkavédelmi
eléirasokat

a szakdolgozok (pszichologus, pedagogus) az érkezdket a folyoso varakozasra kijelolt
részén fogadni, és tdvozaskor oda visszakisérni. A foglakozasok alatt a szakdolgozok
felelnek a rajuk bizott gyermekek testi épségéért, biztonsagaért

az intézmény mitkodéséhez az 6nkorményzat 4ltal biztositott helységek nyitasara,
zarasara uigyelni, az iroda kulcsat a K6zosségi Haz portdjan leadni.

b. jogai:

emberi méltosaganak és személyiségi jogainak tiszteletben tartasa

tevékenységének értékelése és elismerése

jogosult:

a Szakszolgalat berendezési €s felszerelési targyait rendeltetésszertien hasznalni.

a Szakszolgalat teriiletén a szolgaltatast igénybevevoket és hozzatartozoikat fogadni
ezen hazirend vonatkozo pontjai szerint.

a foglalkoztatd szobak baratsagosabba tétele érdekében — az épiilet és berendezések
allaganak megvaltoztatasa nélkiil — disziteni, szépiteni.

a sajat tulajdonat képezo berendezéseket felszereléseket a Szakszolgalatban sajat
feleldsségére hasznalni

a Szakszolgalat lizemeltetésével, rendjével kapcsolatos észrevételeket tenni az
intézményvezetdnél, illetve a K6zosségi Haz vezetdjénél.



V. A FOGLALKOZATATO HELYISEGEK, IRODA, ESZKOZOK
HASZNALATANAK RENDJE

= A szakszolgalat helyiségeit, berendezéseit rendeltetésiiknek megfelelden kell
hasznalni.

= Az intézmény jellegébdl adodoan a szakemberek belsé munkamegosztasban / 6rarend
/ hasznaljak helyiségeiket, eszkozeiket.

= A terapids termekben €s a tornaszobaban csak felligyelettel tartozkodhatnak a
gyermekek ¢€s sziileik, eszkozeinket a szakember jelenlétében hasznalhatjak.

VI. AZ EGESZSEG ES A TESTI EPSEG VEDELMEVEL OSSZEFUGGO
RENDELKEZESEK

e A gyermek, tanul6 az intézményben csak egészségesen jelenhet meg. Kérjiik, hogy
fertdzo betegség, 14z esetén maradjon otthon!

o Az esetleges gyogyszerérzékenység tényét, rendszeres gydgyszerszedést minden
esetben jelezze a sziild!

e A Pedagogiai Szakszolgalat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban rogzitettek:
- a gyermekbaleset esetén sziikséges tennivalok
- avédo, 6vo elodirasok
- atliz- és bombariado esetén sziikséges intézkedések.

(6)
a.) az alapfeladathoz létesitett munkakorok
- pszicholdgus — pszichologus végzettség
- gyogypedagogus — gyogypedagogiai tanar — terapeuta végzettség, szakvizsgaval,
- logopédus — logopédiai tanar — terapeuta végzettség, szakvizsgaval,
- fejlesztd pedagogus — pedagogiai, fejlesztd pedagdgiai végzettség, szakvizsgaval,
- gyogytestneveld — testneveld tanari+ gyogytestneveldi végzettség

b.) a mlikddés rendjét a

e a2011.évi CXC. térvény — a nemzeti koznevelésrol

20/2012.(V111.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalatokrol

a VMPSZ Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

a VMPSZ Balatonfiiredi Tagintézményének Héazirendje hatarozza meg.

c.) anevelési oktatasi intézményekkel, a sziilokkel valo kapcsolattartas formai:
- személyesen,

- telefonon,

- interneten keresztiil e-mailban torténik.

d.) Szakszolgalatunknal nincs dijfizetés mellett igénybe vehetd szolgaltatas.

Balatonfiired, 2017. 10. 12.



